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Öffentliche Ausschreibung 
 
Aufforderung zur Abgabe von Angeboten 

 
Angebote bitte an: 
 
DGB Bildungswerk e.V. 
Projekt MENTOpro 
Franz-Rennefeld-Weg 5 
40472 Düsseldorf 
 
E-Mail (nur für Fragen) mento@dgb-bildungswerk.de 
 

 
Vertrags-/Zahlungsbedingungen 

 
Zahlungen bevorzugt nach erfolgter vollständiger Leistung und auf Rechnung. Bei Los 2 schließen wir Kredit-
kartenzahlungen aus. Sollten Abschlagszahlungen notwendig sein, können sie nicht vor dem Jahr 2024 gelei-
stet werden. Zahlungsbedingungen müssen angegeben werden. 
 
Rechnungsstellung an DGB Bildungswerk e.V., Rechnungseingang MIG, Projekt MENTOpro, Franz-Rennefeld-
Weg 5, 40472 Düsseldorf oder per E-Mail an rechnungseingang.mig@dgb-bildungswerk.de. 
 

 
Nachforderungen 

 
Der Auftraggeber kann fehlende Nachweise und Erklärungen, die nicht für das Angebot wesentlich sind, 
nachfordern 
 

 
Leistungsbeschreibung 

 
Das DGB Bildungswerk e.V. beabsichtigt mit seinem Projekt MENTOpro eine Tagung mit ca. 140 Personen 
durchzuführen. 
 
Ort: Hamburg (in fußläufiger Distanz zum Hauptbahnhof) 
 
Zeit: 18.-20.04.2024 (18.04.2024 Anreise- und Aufbautag) 
 
Die Ausschreibung ist aufgeteilt in die Lose:  
 

1. Hotelleistungen (bis zu 70 Übernachtungen mit Frühstück im Einzelzimmer mit eigenem Badezimmer) 
 

2. Tagungsräume inklusive Technik und gastronomische Tagungsversorgung für ca. 140 Personen 
 
 

Leistungsbeschreibung Los 1 
 
Hoteldienstleistung 
 
Benötigt werden bis zu 70 Einzelzimmer mit Frühstück vom 18.-20.04.2024. 
 

mailto:mento@dgb-bildungswerk.de
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Die Gebote können für das gesamte Zimmerkontingent oder für Teilmengen abgegeben werden. Der 
Auftraggeber erteilt den Zuschlag für das gesamte angebotene Kontingent oder für Teilmengen. 
 
Die kostenlose Stornierungsfrist für das Zimmerkontingentdarf 8 Wochen nicht überschreiten. 
 
Die angebotenen Zimmer müssen fußläufig (maximal 2,0 Kilometer) vom Hamburger Hauptbahnhof entfernt 
sein (gemessen mit Google Maps). 
 
Alle Einzelzimmer müssen eine Dusche/WC oder Bad/WC vorweisen, inkl. Bettwäsche und Handtücher. Der 
Standard des Hotels muss sich an der Deutschen Hotelklassifizierung orientieren - ab 2. Sternkategorie.  
 
Bitte pro Los eine Gesamtpreisangabe. 
 
Angebot mit Angabe der Stornobedingungen 
 
 
 
Leistungsbeschreibung Los 2 
 
Bereitstellung von Tagungsräumen inkl. Technik sowie die gastronomische Tagungsversorgung 
 
Bereitstellung von Tagungsräumen 
 
Die angebotenen Tagungsräume müssen fußläufig (max. 1,5 Kilometer gemessen mit Google-Maps) vom 
Hauptbahnhof Hamburg entfernt liegen. 
 
Die Tagungsräume müssen an folgenden Tagen zur Verfügung stehen: 
 
18.04.2024 von 10:00 Uhr bis 20:00 Uhr für den Aufbau 
19.04.2024 von 8:00 Uhr bis 22:00 Uhr  
20.04.2024 von 8:00 Uhr bis 14:00 Uhr 
 
Folgende Tagungsräume werden benötigt: 
 

• Foyer  
o Empfang 
o Garderobe 
o Möglichkeiten für Catering (Pausen, Buffets, Stehtische) 

 
• Tagungssaal für 140 Personen 

o Bühne 
o Tagungstechnik (mindestens Rednerpult mit Mikrofon, 4 Mikrofone und Beamer) 
o Tagsüber: Theaterbestuhlung  

Abends: Dinnerbestuhlung (nur 19.04.2024) 
 

• 2 Gruppenräume für je 60 Personen 
o Beamer, Flipchart, Metaplan 
o Tageslicht 

 
• 1 Gruppenraum / Tagungsbüro für ca. 10 Personen 
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Gastronomische Tagungsversorgung  
 
Die gastronomische Tagungsversorgung muss für ca. 140 Personen bereitstehen. 
 
19.04.2024 

• Empfang der Gäste 
o Getränkebuffet / Obst / Gebäck 

 
• Lunchbuffet 

o Warme Speisen (mindestens 3 verschiedene Angebote, davon eines vegetarisch, eines vegan) 
o Salatbuffet 
o Dessert 

 
• Kaffeepause 

o Kaffee / Tee 
o Kuchen 

 
• Abendbuffet 

o Warme Speisen (mindestens 3 verschiedene Angebote, davon eines vegetarisch, eines 
vegan) 

o Kalte Speisen (Fleisch, Fisch, Gemüse, Salate, Brot….) 
 

• Getränkeangebot zum Abendbuffet  
o Mineralwasser 
o Softdrinks 
o Fruchtsäfte 
o Bier 
o Wein (Rot/Weiß trocken) und Sekt 

 

20.04.2024 
• Empfang der Gäste mit Getränkebuffet 

 
• Kaffeepause mit Kaffee / Tee sowie Obst / Snacks herzhaft und süß 

 
• Lunchpakete (1 Getränk, 1 Obst, Sandwich / Brötchen, 1 Süßigkeit) 

Speisenangebot: 
Das Angebot muss auch vegetarische und vegane Speisen enthalten. Sämtliche Speisen müssen beschriftet 
und ausgezeichnet werden bezüglich der Inhaltsstoffe.   
Equipment: 
Das Angebot beinhaltet das komplette notwendige Equipment wie Geschirr, Gläser, Stühle, Tische, Tisch-
wäsche etc. 
Personal: 
Personal für die Garderobe und eine Aufsicht/Rezeption/Security am Eingang von 9-22 Uhr (19.04.2024) und 
9-14 Uhr (20.04.2024) sowie Personal für die Umstuhlung des Tagungssaals.  
 
Bitte pro Los eine Gesamtpreisangabe. Pauschale oder Einzelpreisberechnung mit Schätzung 
mit 140 Personen bei Getränken und Preisen.  
 
Angebot mit Angabe der Stornobedingungen 

 


